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CERCA 2005

GUÌA PARA LA TABULACIÒN DE LA ENCUESTA

1. Leer con detenimiento las variables y sus definiciones operacionales con la finalidad de ampliar conocimeintos y/o resolver las dudas que puedan presentar los (as) encuestados (as).

2. Preparar a los equipos (Administrativos, Psicoeducativos, Orientaciòn) que ayudaràn pasando la Encuesta a estudiantes y docentes.
3. Escribir con claridad el nombre de la Instituciòn Educativa.

4. Seleccionar los (as) estudiantes siguiendo los siguientes pasos para completar la informaciòn que se solicita en el Anexo 1 o formulario para la tabulaciòn de encuestas de estudiantes:

a. Elaborar un listado numerado de estudiantes de secundaria que tengan un mìnimo de tres años de estar en el Centro Educativo.  Por Ejemplo: el Centro Educativo Monseñor Cagliero (coeducativo) tiene 940 estudiantes en Secundaria, de los (as) cuales 630 tienen 3 años de estar en ese Centro.

b. Del listado anterior seleccionar al 10 % (Puede utilizarse una Tabla de nùmeros aleatorios). Siguiendo con el ejemplo anterior, la encuesta deberàn responderla 63 estudiantes.  Este nùmero es importante porque constituye “N” o sea, el nùmero total de encuestas que llenò el Centro Educativo (Informaciòn General).
c. En la parte superior izquierda de la encuesta preguntamos por la edad de los (as) estudiantes.  De los 63 encuestados (as) del Mons. Cagliero: 1 tiene 13 años ò menos; 2 tienen 14 años; 18 tienen 15 años; 26 tienen 16 años; 9 tienen 17 años y 6 tienen 18 años ò màs. “N” sigue siendo 63.
d. Del sexo de los (as) encuestados.  De los (as) 63 estudiantes escogidos en el Mons. Cagliero, son mujeres 33 y son varones 30. Deben colocarse estos nùmeros en la casilla que corresponda. Habrà Instituciones Educativas no coeducativas donde se eligirà fàcilmente una de las dos casillas.
e. “f” es frecuencia y en nuestro caso es el nùmero de veces que los (las) encuestados (las) eligieron cada una de las opciones presentadas. Por ejemplo, en el Mons. Cagliero en la pregunta 1: 9 eligieron CDA; 18 DA; 1 Neu; 16 ED; y, 19 CED.  La suma de todas las “f” debe dar igual a “N”.

f. Las preguntas no respondidas  equivalen a la opciòn respuesta “Neutral”
5. Para llenar el Anexo 2 ò formulario para la tabulaciòn de encuestas para docentes:

a. Elaborar un listado numerado de docentes de todo el Centro Educativo  que tengan un mìnimo de tres años de estar trabajando en èl

b. Del listado anterior seleccionar al 20 % (Puede utilizarse la misma metodologìa que se usò con los (las) estudiantes)

c. Omitir la edad de los (las) docentes.

d. Aplicar la misma normativa de las literas “d”, “e” y “f” del Anexo 1.

6. Para consultar y/o enviar los resultados hacerlo a esta  direcciòn electrònica: macalsdb@hotmail.com
7. el 29 de Octubre de 2004 es la fecha lìmite de recepciòn de las hojas de tabulaciòn (Anexos 1 y 2).
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FORMULARIO PARA TABULACIÒN DE LA ENCUESTA DE ESTUDIANTES
ANEXO 1
Centro Educativo:_________________________________________
I. Informaciòn general

	NÙMERO TOTAL DE ESTUDIANTES ENCUESTADOS (AS)
	“N” =

	Tienen 13 años ò menos:
	
	Tienen 14 años:
	

	Tienen 15 años:
	
	Tienen 16 años:
	

	Tienen 17 años:
	
	Tienen 18 años ò màs:
	

	 Son mujeres:
	
	Son varones:
	


II. Ejes temàticos
	No.
	“f” CDA
	“f” DA
	“f” Neu
	“f” ED
	“ f” CED
	“N”

	01
	
	
	
	
	
	N =

	02
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	03
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	12
	
	
	
	
	
	N =

	13
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	15
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	19
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	21
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	33
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FORMULARIO PARA TABULACIÒN DE LA ENCUESTA DE DOCENTES

ANEXO 2
Centro Educativo:_________________________________________
I. Informaciòn general

	NÙMERO TOTAL DE DOCENTES ENCUESTADOS (AS)
	N =

	 Del sexo femenino son:
	
	Del sexo masculino son:
	


II. Ejes temàticos
	No.
	“f” CDA
	“f” DA
	“f” Neu
	“f” ED
	“ F” CED
	N
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	N =

	31
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